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  经验分享：PDF 文件编辑修改与格式转换的技巧

 技术教程, 文档办公    其他   2011-10-19				  感谢 mengyougu 的原创投稿


  



36
下载

PDF 是 Portable Document Format（便携文档格式）的缩写，是最常见的一种电子文档格式，它与操作系统平台无关，由Adobe 公司开发而成。PDF 文件是以PostScript语言图象模型为基础，无论在哪种打印机上都可保证精确的颜色和准确的打印效果。PDF将忠实地再现原稿的每一个字符、颜色以及图象。
平时工作中老是要使用到PDF文件，当然最普遍的操作就是阅读。最老牌的的PDF文档标准缔造者Adobe公司提供了 Adobe Reader 阅读器 供用户免费使用，但是这个软件的功能仅限于阅读，仅仅带有一些基本的数据提取功能，功能很单一。
经常遇到不少同事要求我们帮忙修改一些来自客户的PDF文件，其实PDF文件修改还是比较简单的，重要的是要有合适的工具。对于这些对PDF文件有更高要求的用户，推荐使用 Foxit Phantom 这款软件。Foxit Phantom 是 Foxit 公司出品的一款优秀的 PDF 编辑软件，可以阅读、创建、修改 PDF 文件，功能极其强大。当然也是收费软件，但正版才卖RMB99元，还是比那 Adobe Acrobat 厚道多了。下面给大家介绍下经常会用到的实用功能：
1、 页面管理
  

  


页面管理就是对原有的PDF文件页面整个进行添加、删除、更换次序的操作。比如说要删除一个52页的PDF中的第27页，保留其他，那就需要用到页面管理功能。页面管理可以直接在 Foxit Phantom 菜单栏上找到，点击删除按钮后选择你要删除的页码即可删除。

2、 注释
注释就是为PDF文件添加备注信息，这样给你的客户看的时候可能会更生动！直接点击菜单栏上的注释，里面有不少注释工具。任何注释保存后，阅读者都可以看到注释者的信息，包括注释时间、注释人等等。

3、 编辑
编辑功能无非就是为PDF文档添加额外内容或删除已有内容（不同于注释），这是没有作者信息的编辑，阅读者是不能得知该PDF文档是原版的还是被修改的，所以对某些特殊人员有特殊的用处。直接点击菜单栏上的编辑，可以找到添加图片、添加多媒体等选项。注意最后的TouchUp对象工具，这是我认为最实用的编辑工具。使用TouchUp对象工具：
A、鼠标单击对象。点击文档中的某一句话，会选中该文字，你可以使用鼠标拖动来更换该文字在文档中的位置，也可以使用上下左右功能键来实现精确拖动。TouchUp对象工具可以选中任何文档中的内容，包括图片、视频、音乐（PDF文件是支持多媒体文件嵌入的）等等，也可以拉出一个矩形来批量选择。

B、鼠标双击对象。使用TouchUp对象工具时，在文档任意地方双击的话会直接进入打字机模式，就可以直接输入你要的文字，和注释差不多。如果在文字上双击的话，就进入该文字的修改模式了，可以在中间插入文字，或删除文字。（注意图中光标）

4、 PDF 文件加密
PDF文件是可以加密的，允许设置是否打开时输入密码，也允许设置打开后阅读者的权限。要给PDF文件进行加密，可以点击菜单上的安全，选择密码加密或者证书加密（就和网银电子证书一样，证书加密后只有安装了该加密证书的电脑才可以解密），密码加密是最方便的。设置密码后可以设置不同的权限。

5、 表单
表单工具的话应该很少有人用，可以给PDF添加单选框，多选框，按钮等等，就和网页一样，比较适合制作电子版的调查问卷。
6、 通过虚拟打印机制作PDF文件
安装Foxit Phantom后，系统会被自动安装上 Foxit Phantom Printer 虚拟打印机，直接对你要转换成PDF文件的源文件打印，打印到该打印机就可以生成一个标准的PDF文件（会提示你保存的）。有的人安装后发现没有这个打印机，这可能是使用了某些精简版的系统，缺少了一个srclient.dll文件，去下载来后放进C:\WINDOWS\system32里面，再重新安装一下就有了。

7、PDF 格式转换
有了Foxit Phantom，已经可以通过打印将背的文件转换成PDF，但是要将PDF文件转换成别的格式（WORD等）该怎么办？
这时候我们可以使用 AnyBizSoft PDF Converter 这款软件，网上有绿色版下载使用也很简单，添加PDF文件后选择转换的类型直接转换即可。有的大容量PDF文件转换可能会出现程序假死状态，出现这种情况就去更新一下这个软件。新版本的软件会有大量性能上的优化。
 

8、PDF属性的修改
PDF的属性信息往往会被人忽略。如果真正要修改PDF文件后和未修改之前做比较，属性信息就会留下修改痕迹。为了达到与源文件相同的效果，最好将PDF的属性信息也修改掉。

在 Foxit Phantom 中打开PDF文件，点击 文件 -- 属性 即可打开属性界面

在 描述 选项卡中可以输入PDF文件的标题等文本信息。

在 初始视图 选项卡中可以设置默认打开时候的PDF界面，隐藏部分将不能使用。

在 安全 选项卡中查看这个PDF文件的安全信息，或者可以在这里进行加密操作。

在 字体 选项卡中可以查看这个PDF文件内嵌的字体信息，以供修改时候参考。
最后提醒2点：
1、 所有操作是针对标准的PDF文档，也就是说是通过电子版文件（WORD等）直接生成的，这样里面的文字图片都是独立存在，才可以编辑。某些PDF文件是扫描件，里面相当于是一整张图片，是不可以直接编辑的。建议先将里面的图保存出来，用图片编辑器来进行编辑，后续可以再重新生成PDF文件。

2、 任何对PDF的编辑操作，完成后最后都需要保存，不然就前功尽弃了。需要保留原版的话建议使用菜单中的另存为功能。


  




/ 关注 “异次元软件世界” 微信公众号，获取最新软件推送 /




如本文“对您有用”，欢迎随意打赏异次元，让我们坚持创作！

赞赏一杯咖啡


mengyougu
							投稿分享者，异次元忠实读者
暂无个人说明……

全部读者的投稿

关于本文的投稿者


  	本文分类：技术教程, 文档办公
	本文标签：PDF, 办公, 工作, 技巧, 教程, 文档, 格式, 电子书, 编辑, 编辑器, 转换, 阅读
	流行热度：已超过 - 人围观了本文
	生产日期：异次纪元 11年10月19日 - 14时58分11秒
	文章链接：https://www.iplaysoft.com/edit-and-convert-pdf.html [复制] (转载时请注明本文出处及文章链接)

  
	上一篇 >：PhotoShop CS6 Pre Release 预览版使用感受与图文评测
	下一篇 >：传说中的坑爹应用，异次元进驻谷歌浏览器 Chrome Web 应用商店


  还有这些值得一看：
	UPDF 编辑器 - 颜值党狂喜！全能免费 PDF 阅读器+编辑器软件 (手机电脑/批注/转换格式)
	Foxit Reader 福昕阅读器软件中文版下载 (好用快速免费，可制作创建PDF文档)
	Yu Writer - 让你找到写作乐趣的 Markdown 文本编辑器写作工具新秀！
	PDF Shaper 汉化绿色版多功能PDF工具集合 (格式转换Word/导出图片/加密解密)
	BookxNote Pro - 宝藏级读书笔记工具 (阅读/标注/划重点/大纲/脑图/替代 MarginNote)
	沉浸式翻译 - 好评如潮的“网页双语翻译”工具 (浏览器插件)！高效对照阅读必备
	会译 - 免费好用的“AI 双语对照”网页翻译插件工具 (支持PDF/视频字幕/划词翻译等)
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Parallels Desktop 19 虚拟机发布！
在 Mac 上运行 Win11！完美支持 M1/M2…






远低官网价！Office 2021 买断版优惠
终身使用授权！微软专业增强版团购特惠……






解锁新技能：「虚拟信用卡」推荐
支持绑定 ChatGPT Plus、海淘购物等用途...






价格良心！腾讯云秒杀
优惠直怼阿里云，服务器3年才两百多……






正版 Office 办公软件「优惠团购促销」
微软 Microsoft 365 正版订阅优惠渠道……






性能离谱！苹果 Mac 最新 M 系芯片
超轻薄身躯，却拥有惊人的性能...





	↓    更多值得推荐    ↓	
正版：Windows 11 专业版激活码 ￥348
	
正版：Windows 11 家庭版激活码 ￥248
	
正版：Office 2021 终身版永久授权 ￥498
	
正版：Microsoft 365 订阅个人/家庭版 ￥228
	
云服务器：腾讯云秒杀  |
Vultr 送 $100
	
好价活动：阿里云特惠  |
百度网盘 SVIP


	最近热门：










	   
	正版推荐：




IDM 必备的最强下载神器
最佳的 Windows 平台下载工具






Listary 6 Pro 搜索神器
用过回不去！大幅提高 Windows 文件搜索效率






Fences 桌面图标自动整理/美化神器
懒人必备！图标再多桌面也不再凌乱！










Parallels Desktop 18 虚拟机
在 Mac 上流畅运行 Windows 11 (支持 M1)






Downie 下载网络视频的神器 (Mac)
一键下视频，超简单好用！谁用谁知道






Typora - 极简好用的 Markdown 编辑器
颠覆写作体验！跨平台支持 Win / Mac






Synergy
用一套键鼠同时控制多台电脑！
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赞赏异次元


请通过支付宝、微信 APP 扫一扫，海外读者可「使用 PayPal 赞赏」
“ 感谢您对异次元网站的支持！ ”

	
	
	
	
微信公众号




「微信」扫一扫关注异次元
微博帐号


https://weibo.com/xforce
联系站长


站长联系方式  |  投广告
RSS 订阅


https://feed.iplaysoft.com
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